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Об ^ утверж дении Порядка обеспечения муниципальных 
общ еобразовательных о;>; а н< пщин Ставропольского  ” края и 
государственных образовательных организации С гнвроиояьского края, 
реализующих программы общего образования, учебниками в соответствии с 
федеральным перечнем учебников, рекомендованных к использованию при 
реализации имею щ их ! осу. дарственную аккредитацию  образовательных 
программ начального общего, основного общ его, среднего общего 
образования организациями. осушес гвляю ш ими образовательную 
деятельность, и учебны ми пособиями, допущ енны ми к использованию при 
реализации указанны х программ обучающихся

И соответствии со статьей К Ф едерального закона от 2() декабря 
2012 г. Х'2 273 -ФЗ «Об «лор оовднпи в Российской Федерации», пунктом 
10.3 Положения о министерстве образования и молодежной политики С тав­
ропольского края, утвержденным постановлением Правительства Ставро­
польского края от 20 ноября 203 3 г. Ks 421 - к

ПРИКАЗЫВАЙ^):

1. У твердить Поря до: обеспечения муниципальны х общ еобразова­
тельных организаций Ставропольского края и государственных образова­
тельных организаций Ставропольского края, реализую щ их программы о б ­
щего образования, учебниками в соответствии с федеральным перечнем 
учебников, рекомендованны е к использованию при реализации имеющих 
государственную аккредитацию  образовательных программ начального об­
щего. основного  общ его, срез него общ его образования организациями, 
осущ ествляю щ ими образов .; ,ельн \ю  деятельность, и учебными пособиями, 
допущ енными к использованию при реализации указанных программ обу­
чающихся (прилож ение).

2. П ризнать  утративш им силу приказ министерства образования Став­
ропольскою  края от ? ? мая 2 ( Н г .  Лб -477-нр "О б  утверждении Порядка 
взаимодействия муниципальных общ еобразовательных учреждений и госу­
дарственных образовательна ix учреждений Ставропольского  края, реали­
зующих программы  обиде го образования, органов местного самоуправления 
муниципальных районов и городских округов Ставропольского края, осу­
ществляющих управление в :фере образования, с министерством образова-



кия С тавропольского  края по вопросу обеспечения \чебм икам н  и учебными 
пособиями, схемы формирог синя еводно!о  заказа Ставропольского  края на 
приобретение учебников  и учебных пособий для муниципальны х общеоб- 
р а з в а т е л ь н ы х  учреж дений  и государственных образовательных учреж де­
ний С тавропольского  края, реализующ их программы  общ его образования.

л. К онтроль за исполнением настоящего приказа возложить на первого 
заместителя м инистра Лаврову 1-1.Л .

4. Н астоящ ий приказ- вс гуиаеч в силу со дня его подписания.

Министр В. В, Л ямин
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к приказу м инистерства образования 
и молодежной политики 
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11орядок

обеспечения муниципальных общ еобразовательных организаций Ставро­
польского края и государственных об р а ю  вател ьн ых организаций С тавро­
польского края, реализую щ их программы общ его образования, учебниками в 
соответствии с федеральным перечнем учебников, рекомендованных к ис­
пользованию при реализации имеющ их государственную  аккредитацию  об­
разовательных программ начального общ его, основного о б щ ею , среднего 
общ его образования организациями, осущ ествляю щ им и образовательную 
деятельность, и учебными пособиями, допущ енны м и к использованию при 
реализации указанны х образовательных программ

1. Общие положения

1.1. Н астоящ ий Порядок определяет организацию  обеспечения муни­
ципальных общ еобразовательных организаций С тавропольского края и госу­
дарственных образовательных организаций Ставропольского  края, реали­
зующих программы общ его образования, учебниками в соответствии с феде­
ральным перечнем учебников, рекомендованных к использованию  при реа­
лизации им ею щ их государственную аккредитацию  образовательных про­
грамм начального  общего, основного общ его, среднего общ его образования 
организациями, осущ ествляю щ ими образовательную  деятельность, и учеб­
ными пособиями, допущ енны ми к использованию  при реализации указанных 
образовательных программ (далее соответственно -  м униципальны е общ еоб­
разовательные организации, государственные образовательны е организации, 
учебники, учебны е пособия).

1.2. У частниками процесса обеспечения обучаю щ ихся муниципальных 
общ еобразовательны х организаций, государственных образовательных орга­
низаций учебникам и и учебными пособиями являются:

м униципальны е общ еобразовательные организации;
государственны е образовательные организации;
органы местного самоуправления, осущ ествляю щ ие управление в сф е­

ре образования (далее - органы управления образованием):
министерство образования и молодежной политики Ставропольского 

края (далее -  министерс гво ь
1.3. М ероприятия по обеспечению обучаю щ ихся муниципальных об­

щ еобразовательных оргаш паций , государственных образовательных органи­
заций учебниками и учебными пособиями осущ ествляю тся на основании 
данных мониторинга потребности обучаю щихся муниципальных общ еобра­
зовательных организаций и государственных образовательных организаций в 
учебниках и учебны х пособиях на предс тоящий учебны й год.

1.4. О беспечение учебниками и учебными пособиями обучающихся 
муниципальных общ еобразовательных организаций и государственных обра-
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зовательных организаций в пределах федеральных государственных образо­
вательных стандартов осуществляется за счет ассигнований бюджета Став­
ропольского края и фондов библиотек .муниципальных общ еобразовательных 
организаций и государственных образовательных организаций.

1.5. Вы дача обучающимся муниципальных общ еобразовательных орга­
низаций и государственных образовательных организаций учебников и учеб­
ных пособий осущ ествляется организацией, в которой они обучаются, на 
один год в начале текущего учебного года. По окончании учебного года 
учебники и учебные пособия сдаются в библиотеки муниципальных общ еоб­
разовательных организаций или государственных образовательных органи­
заций.

1.6. Ответственность за своевременное обеспечение обучающимися 
учебниками и учебными пособиями несут руководители муниципальных об­
щ еобразовательных организаций и государственных образовательных орга­
низаций.

1.7. Пользование учебниками и уч еб н ы м и  пособиями обучающихся, 
осваиваю щ ими учебные предметы, курсы, дисциплины  (модули) за предела­
ми ф едеральны х государственных образовательных стандартов, образова­
тельных стандартов и (или) получающими платные образовательные услуги, 
осуществляется в порядке, установленном муниципальными общеобразова­
тельными организациями л государственными образовательными организа­
циями.

1.8. П риобретение книгоиздательской продукции и периодических из­
даний педагогическими работниками осуществляется самостоятельно.

2. Обязанности участников процесса организации обеспечения обучающихся 
муниципальны х общ еобразоватеуьных организаций и государственных 
образовательных организаций учебниками и учебными пособиями

2.1. М униципальные общ еобразовательные организации и государст­
ве иные образовательные о р ганизации:

2.1.1. Организуют образовательный процесс в соответствии с утвер­
жденными м униципальны м и общ еобразовательны м и организациями и го­
сударственны м и образовательны ми организациям и перечнями учебно­
методических комплексов на текущий учебный год.

2.1.2. П роводят инвентаризацию  библиотечны х ф ондов учебников. 
А нализирую т состояние обеспеченности ф ондов библиотек  образователь­
ных организаций  учебникам и, передают результаты инвентаризации: муни­
ципальных общ еобразовательных организаций - в органы управления обра­
зованием, государственных образовательных организаций -  в отделы М ини­
стерства, курирую щ ие их деятельность.

2.1.3. А нализирую т федеральный перечень учебников, рекомендуемых 
к использованию  при реализации имеющих государственную аккредитацию 
образовательных программ начального общего, основного общего, среднего 
обп ieго образовамия.



2.1.4. О предел яю т список учебников из числа входящ их в федеральный 
перечень учебников , рекомендуемых к использовани ю  при реализации и м ею ­
щих государственную  аккредитацию  образовательны х программ начального 
общего, осн овного  общ его, среднего общ его образования, а также учебны х 
пособий, вы п ущ енны х организациями, входящ ими в перечень организаций, 
осущ ествляю щ и х  выпуск учебны х пособий, которы е допускаю тся к исполь­
зованию  при реализации имеющ их государственную  аккредитацию  образо­
вательных программ начального общего, основного  общ его, среднего общ его 
образования, на предстоящ ий учебный год и представляю т его на согласова­
нием м етодическим  объединениям муниципальны х общ еобразовательны х 
организаций и государственны х образовательны х организаций.

2.1.5. О беспечи ваю т достоверность  и н ф орм аци и  об имею щ ихся в ф о н ­
дах ш кольны х библиотек  учебниках и учебны х пособиях, в том числе полу­
ченных от родителей  в дар. и достоверность оф орм ления заявок (заказов) на 
учебники и учебны е пособия в соответствии с реализуемы ми учебно- 
методическими комплексами и им ею щ им ися  ф ондам и  ш кольных библиотек.

2.1.6. Ф орм и рую т библиотеки, в том числе ци ф ровы е (электронные) 
библиотеки , обеспечиваю щ ие доступ к проф ессиональны м  б а з а м . данных, 
инф орм аци онны м  справочны м  и поисковым систем ам , а также иным инфор- 
мациоп иым ресу р сам .

2.1.7. У ком плектовы ваю т библиотечный ф онд печатны ми и (или) элек­
тронны ми учебны м и изданиями (включая учебники и учебны е пособия), м е­
тодическим и и периодическим и изданиями по всем входящ им в реализуемые 
основны е образовательны е программы учебны м предметам , курсам, дисцип- 
л и н ам (м одул я м ).

2.1.8. П редоставляют обучаю щ им ся в пользование на время получения 
образования учебники и учебные пособия.

2.1.9. У станавли ваю  г порядок пользования обучаю щ им ися , осваиваю ­
щ ими уч ебн ы е предметы , курсы, дисциплины  (м одули) за пределами ф ед е­
ральны х государственны х образовательных стандартов, образовательных 
стандартов и (или) получаю щ им и платные образовательны е услуги, у ч ебн и ­
ками и учебны м и пособиями.

2.1.10. О беспечи ваю т бесплатное пользование обучаю щ ихся и педаго­
гических работни ков  библиотечно-и нф орм аци онн ы м и ресурсами.

2 .1 .1 ! .  Ф орм и рую т общ ую  потребность в учебниках и учебных пособи­
ях, планируем ы х к использованию  в образовательном  процессе, и определя­
ют размер денеж ны х с р е д а  в, необходимых для приобретения учебников, пе­
редаю т дан н ую  ин ф орм аци ю  м униципальны е общ еобразовательны е орган и­
зации в органы  управления образованием; государственны е образовательные 
организации в структурны е подразделения министерства , курирую щ ие их 
деятельность.

2.! .12. О ргани зую т получение, хранение и учет библиотечного  фонда, в 
том числе учебников  и учебных пособий.



2.1.13. П роводят мероприятия по воспитанию бережного отношения к 
учебникам и учебны м пособиям.

2.1.14. Доводя! до сведения обучаю щ ихся и их родителей (законных 
представителей) перечень .’чебников. входящих в комплект для обучения в 
данном классе, о наличии их в библиотеках муниципальны х общ еобразова­
тельных организаций и государственных образовательны х организаций.

2.2. О рганы  управления образованием в рамках реализации полномо­
чий по организации предоставления общ едоступного  и бесплатного общего 
образования;

2 .2.!. К оординирую т деятельность муниципальных общ еобразователь­
ных организаций по вопросам обеспечения учебниками и учебными посо­
биями обучаю щ ихся.

2.2.2. С огласовы ваю  г переход муниципальных общеобразовательных 
организаций на учебники новых авторских линий через работу методических 
объединений муниципальных районов (городских округов) Ставропольского 
края.

2.2.3. А нализирую т состояние обеспеченности обучающихся учебни­
ками и учебными пособиями в муниципальных образовательных организаци­
ях.

2.2.4. Ф орм ирую т единую базу данных о состоянии учебных фондов 
муниципальных общ еобразовательных организаций .

2.2.5. Е ж егодно  доводят до сведения руководителей  муниципальны х 
общ еобразовательны х o p iанизаций порядок обеспечения муниципальных 
общ еобразовательных организаций учебниками и учебны ми пособиями в 
следующ ем учебном году.

2.2.6. О сущ ествляю т контроль за проведением инвентаризации биб­
лиотечного ф онда учебников и учебных пособий в муниципальных обшеоб- 
разо ва тел ьных op ran иза i ди я х .

2.2.7. О казы ваю т практическую и консультативную  помощь муници­
пальным общ еобразовательным организациям по вопросам учета учебников, 
пополнения фондов школьных библиотек учебной, методической, художест­
венной литературой, формирования заявок (заказов) на приобретение учеб­
ников и учебны х пособий, заключения договоров, взаимодействия с изда­
тельствами и книготорговыми организациями.

2.2.8. Ф орм ирую т общ ую  (по всем м униципальны м  общ еобразователь­
ным организациям) потребность в учебниках и учебных пособиях, планируе­
мых к использованию  в образовательном процессе в предстоящем учебном 
году, и передаю т данную  информацию в министерс! во.

2.2.9. А нализирую т заявки (заказы) муниципальных общ еобразова­
тельных организаций, при необходимости корректирую т заявки (заказы) м у­
ниципальных общ еобразовательных организаций, и ф ормирую т муници­
пальный сводный заказ с >четом имеющегося муниципального обменного 
фонда учебников, реальной > количества обучающихся.



2.2.10. Организуют- работу муниципальных обменны х фондов учебни­
ков. Регулирую т процедуры передачи и приема учебников от одного м ун и ­
ципальной общ еобразовательной организации другой во временное или по­
стоянное п о л ьзо ва н и е .

2.2.11. П редставляю т в м инистерство  еж егодн о  сводный заказ на 
учебники и уч ебн ы е пособия с учетом реал и зуем ы х  м уни цип альны м и об ­
щ еобразовательны м и организациями учебн о-м етоди ч ески х  комплексов  и 
им ею щ егося  ф о н д а  учебников в м уни цип альны х общ еобразовательны х  ор­
ганизациях в электронном  и бумаж ном варианте, заверенную  руководите­
лем органа управления  образованием.

2,3. М инистерство:
2.3.1. О рганизует  мониторинг обеспеченности учебниками в м уници­

пальных общ еобразовательны х организациях и государственных образова­
тельных орган изац иях .

2.3.2. Определяет порядок обеспечения учебниками и учебными посо­
биями обучаю щ ихся  муниципальны х общ еобразовательны х и государствен­
ных образовательных организаций на предстоящий учебный год.

2.3.3. О сущ ествляет  контроль за исполнением установленного порядка 
обеспечения учебниками и учебными пособиями обучаю щ ихся муниципаль­
ных общ еобразовательны х организаций и государственных образовательных 
организаций.

2.3.4. Вносит предложения об объеме потребности в средствах бю дж е­
та С тавропольского  края на приобретение учебников и учебных пособий для 
обучаю щ ихся муниципальных общ еобразовательны х организаций и государ­
ственных образовательных организаций при формировании проекта закона 
Ставропольского  края о бюджете Ставропольского края на соответствующий 
ф инансовый год. исходя из потребности количества и стоимости учебников и 
учебных пособий, необходимых для обеспечения в полном объеме обучаю ­
щихся муниципальны х общеобразовательных организаций и государствен­
ных образовательны х организаций. Потребность складывается из необходи­
мого для обеспечения в полном объеме количества учебников и учебных по­
собий для обучаю щ ихся  каждой параллели, с учетом имеющ ихся учебных 
фондов к началу предстоящ его учебного года, который опред еляется  с уче­
том еж егодного  списания определенного количества учебников и учебных 
пособий, согласно возможных сроков их эксплуатации, прогноза выбытия 
учебников из ф ондов библиотек муниципальных общ еобразовательных opia- 
низаций и государственных образовательных организаций ранее установлен­
ного возможного срока их жеплуатации.

2.3.5. При централизованных закупках министерства:
2.3.5.1. У тверж дает  порядок и сроки ф ормирования заявок (заказов) на 

приобретение учебников и учебных пособий для государственных образова­
тельных организаций.

2.3.5.2. Ф орм ирует сводный заказ на приобретение учебников для го­
сударственных образовате; ьиых организаций на основе заявок (заказов) го­



сударственных образовательных организаций, который утверждается прика­
зом М инистерства.

2.3.6. При самостоятельном приобретении учебников и учебных посо­
бии государетаенными образовательными организациями -  согласовывает 
заказ на приобретение учебников и учебных пособий для обучающихся госу­
дарстве н н ы х об разовател ьь ых ор ган и за ци й .

2.3.7. О рганизует работу с обращ ениями родителей  (законных предста­
вителей), педагогических работников по проблемам обеспечения обучаю- 
шихся учеб 1! и кам и .

3. М еханизм  обеспечения учебниками и учебны ми пособиями

3.1. М еханизм  обеспечения учебниками и учебны ми пособиями обу­
чающихся муниципальны х общ еобразовательных организаций и государез­
венных образовательных организаций на предстоящ ий учебный год включает 
в себя;

1) И нвентаризация библиотечных фондов учебников и учебных посо­
бий муниципальны х общ еобразовательных организаций и государственных 
образовательных организаиий

2) Ф орм ирование списка учебников и учебный пособий муниципаль­
ными общ еобразовательны ми организациями и государственными образова­
тельными организациями на предстоящий учебный год.

3) П редставление заявки (заказа) на недостаю щ ие учебники и учебные 
пособия на предстоящ ий учебный год: м униципальны е общ еобразовательные 
организации - в органы управления образованием, государственные образо­
вательные организации в министерство.

4) А нализ заявок (заказов) от муниципальных общ еобразовательных 
организаций - органами управления образования; от государственных обра­
зовательных организаций -  министерством.

5) У тверж дение сводного муниципального заказа на приобретение 
учебников и учебны х пособий для обучаю щ ихся муниципальных общ еобра­
зовательных организаций органами управления образованием; при централи­
зованных закупках министерства - сводного заказа на приобретение учебни­
ков и учебных пособий для обучающихся государе гвенныч образовательных 
организаций, при самостоятельном приобретении учебников и учебных по­
собий государственны ми образовательными организациями -  согласование 
заказа на приобретение учебников и учебных пособий для обучающихся го­
сударственных образовательных организациями.

6) П риобретение учебников и учебных пособий для муниципальных 
общ еобразовательны х организаций осущ ествляется в порядке, установлен­
ном законодательством Российской Федерации;

централизованно органами управления образованием на основании 
заявок (заказов) муниципальных общ еобразовательных организаций;

самостоятельно муниципальными общ еобразовательны ми организа­
циями.



П р и о б р етен и е  учебников  для государствен н ы х  образовательны х  о рга­
низаций осу щ ествл я ется  в порядке, устан о вл ен н о м  закон одательством  Рос- 
с ийс кой Ф е д е р а ц и и :

ц е н трали зован н о  м инистерством  на осн ован и и  заявок  (заказов) госу­
дарствен н ы х  об р азо вател ьн ы х  организаций;

сам остоя  тельно государственн ы м и о б р азо вател ьн ы м и  организациям и.
7) П ередача  уч еб н и ко в  и учебны х пособий (при ц ентрализован ны х з а ­

купках) м у н и ц и п ал ь н ы м  общ еобразовательн ы м  орган изац иям  -  органами 
управлени я  образован и ем ; государственны м  об р азо вател ь н ы м  организациям  
-  м ин истерством .


